
 

 

办理成绩证明流程（学籍管理科） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中文成绩证明 

学生登录教务管理系统打

印带有水印的中文成绩单 

教学单位成绩管理人员分别审核、签字 

学生按照统一的中文成绩证明模板自行翻译成英

文格式（课程顺序必须与中文成绩单完全一致） 

按需要的份数复印 

教务处审核、盖章 盖学院章 

英文成绩证明 


