
 

 

借用教室流程（教务科） 
  

 
注：1、在教室内组织文娱、体育及其他非教学活动，仅限于节假日。 

2、学生活动不得借用各类专用教室。 

3、周末或节假日借用多媒体教室，须提前在工作日办理相关手续。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教务处审批 

下载填写教室使用申请表 

审批 

1、教学活动借用教室 
借用人向所在教学单位提出申请，学

院相关负责人批准并加盖公章。 

2、学生活动借用教室 
借用人到校团委或系团支部、学生处

或相关部门提出书面申请，经相关负

责人批准签字并加盖公章。 

（注：商业活动除外） 

校内 

校外单位 

财务处缴费 

教务科出具通知单，由借用

人送达教室管理员。 

 


