蚌埠学院2022年6月大学英语四六级考试
监考教师须知
 
为做好新冠肺炎疫情防控常态化形势下，我校大学英语四、六级考试工作，保障全体考生和工作人员的身体健康和生命安全，维护正常的考试秩序，根据《关于印发<全国大学英语四、六级考试组考防疫工作方案（2022版）>的通知》（教考院函〔2022〕40号）以及《关于印发<安徽省教育考试新冠肺炎疫情防控工作指引（2022版）>的通知》（皖教秘〔2022〕209号）等上级文件精神，现针对6月11日组织开展的全国大学英语四、六级考试的疫情防控与监考教师进校监考管理等，特制定以下须知，请全体监考教师务必认真仔细阅读，提前做好相关准备工作,严格遵照执行。
一、考前准备工作
1. 参加考试工作的教师考前14天内原则上未到过疫情中高风险地区。
2. 教师身体健康，坚持“钉钉”打卡，且持有“安康码”、“行程码”绿码者方可参加监考、考务等工作。
3. 监考教师须参加教务处组织的四、六级考试考前培训（含疫情防控培训），掌握监考工作流程规范及疫情防控措施要求和应急处置工作流程等。
二、考务管理
1. 布置考场时尽可能增大考生座位间距，减少考场人员密度。
2. 考试结束后应督促考生有序离开考场。
3. 根据防疫要求，所有考生和监考教师在考试时需全程佩戴口罩
4. 考生进场入座后需检查考生的身份证、准考证。
5. 考试过程中若有发热等身体不适的考生，需按照学校发热等症状考生的应急处置措施开展应急救助。
三、发热等症状考生的应急处置措施
1. 考生在考试过程中出现发热、咳嗽等异常症状的，监考人员应及时报告学校疫情防控专项工作组的综合协调小组（联系人：史毓新，电话：13515522992），同时立即请临时留观点的医务人员（联系人：周颖，电话：13605521697）到场对其进行初步处置，并一起将考生转移到专用隔离考场继续考试（联系人：张敏，电话：13955220843）。
2. 在专用隔离考场参加考试的异常考生和监考教师必须全程佩戴医用外科口罩，监考教师全程戴防护手套进行相关操作，考场必须全程保持通风和空气流通。
3. 异常考生的试卷、答卷等考试材料和用品，须单独记录、封装上报和存放。
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