
 

 

学生办理退学流程（学籍管理科） 
 

 

 

                                        

 

     

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本人申请退学 其他原因退学 

由学生所在班级辅导员

填写“学生退学审批表”，

并附相关旁证材料。 

由学生本人到教务处网站下载 

“学生退学审批表”按要求进
行填写，并交所在班级辅导员。 
 

学校签发退学文件，并上报教育部学信网备案 
 

交由教学单位分管领导审查，教学单位党政联席会讨论后提出处理
意见，交教务处审核，最后报校长办公会议讨论决定。 
 

学生将盖完章的《蚌埠学院学生离校通知单》交回教务处办理学籍
异动手续。学生应在接到退学通知后，在规定工作日内办完离校手
续。逾期不办手续的，由学校有关部门注销其在校各种关系，并将
其档案、户口退回其家庭户籍所在地。 

批准退学后，由所在教学单位通知学生到学生处领取
“蚌埠学院学生离校通知单” ，如学习满一年及以
上的，可带两寸彩照二张，办理肄业证书 
 


