
教务字〔2019〕138号

关于做好2019级普通本科生转专业工作的通 知
各学院：
为了鼓励学生的个性发展，提高学生学习的积极性、主动性和创造性，根据《蚌埠学院转专业管理暂行办法》（院字〔2017〕109号）文件精神和要求，现将我校2019级普通本科生转专业工作的有关要求和时间安排通知如下：

一、申请条件

1.见《蚌埠学院转专业管理暂行办法》（院字〔2017〕109号）。
2.申请转入数学与应用数学专业和金融工程专业，高考数学单科成绩不得低于90分；申请转入翻译、英语专业，高考英语单科成绩不得低于100分；
二、工作程序
1.拟转专业学生填写《蚌埠学院学生转专业申请表》（见附件1），交所在学院研究审核。
2.转出学院对学生的申请签署意见，填写《蚌埠学院学生转专业申请汇总表》（见附件2），并将汇总表、学生转专业申请表等相关材料统一报送教务处学籍管理科（行政楼108室）。
3.教务处汇总学生申请，初审后交各相关转入学院进行择优选拔。

4.各转入学院完成遴选和转入审批，并将相关材料报教务处。
5.教务处对各学院拟同意转入学生2019-2020学年第一学期期末考试成绩（补考前成绩）进行审核，确定拟同意转专业学生的名单，并在网上予以公示。
6.公示结束，教务处将无异议的转专业学生名单报校长办公会批准后发布，并将转专业学生名单通知相关部门及各二级学院。
7.各转出学院将转专业结果告知学生；各转入学院将学生编班数据报教务处学籍科。
8.获批转专业的学生于下学期开学后到新专业所在学院报到入学。

三、工作要求

1.转专业工作本着公平、公正、公开的原则，按照我校转专业相关规定执行。申请转专业的学生，要充分了解所申请的专业相关情况，应根据自己的志趣和能力慎重选择，不可盲目跟从，以免转后造成学习不适应，影响学业。

2.临近期末，申请转专业的学生应稳定思想，在关注转专业工作的同时，更应做好本学期的学习和考试工作，以免因成绩不佳等情况影响自己的学业和转专业工作。

3.请各学院高度重视学生转专业工作，负责将本通知精神传达到各班级，教育学生加强专业了解和职业规划，引导学生理性选择专业，协同组织做好本次转专业工作。
四、时间安排
1.教务处发布转专业通知：2019年12月11日。
2.转出学院接受学生申请，研究并签署意见：2019年12月20日前。
3.教务处对各转出学院所交材料进行形式审核、汇总，并会商相关转入学院：2019年12月25日前。
4.转入学院研究并签署意见：2019年12月31日前。
5.教务处对各转入学院所交材料进行形式审核、汇总：2020年1月8日前。
6.教务处对拟同意转专业学生本学期末考试成绩进行审核：2020年1月17日前。
7.教务处对审核通过拟同意转专业学生名单公示：2020年1月17日后。

五、几点说明

1.申请转专业的学生本学期仍在原专业参加课程考核。
2.申请转专业的学生注意关注各学院在学校转专业管理办法的基础上补充制定的转入学生遴选办法，必要时可到相关学院咨询了解相关具体遴选办法。
3.转专业手续在下学期开学报到后办理，寒假期间，拟同意转专业学生补习转入专业的相关课程。

4.学生转专业申请获批后，不得再次要求转专业或恢复原专业。

5.转专业后，第二学年按转入专业收费标准收费。

6.临近期末，各教学单位及部门均工作繁忙，请各二级学院严格按照时间节点和学校要求完成有关工作，务必按时提交转专业工作相关材料。
教务处
                        2019年12月11日
附件1：
蚌埠学院学生转专业申请表

	学  号
	
	姓  名
	
	性别
	

	高考准考证号
	
	身份证号
	

	高考总分
	
	高考志愿
	

	原学院
	
	原专业
	

	拟转入学院
	
	拟转入专业
	

	提出申

请的详

细理由

并附有

关证明
	                 学生签名:

学生联系电话：                         年    月    日

	审　　核　　意　　见

	转出学院
意  见
	学院负责人签名:

(公章)                           年    月   日

	转入学院

意  见
	学院负责人签名:

(公章)                           年    月   日

	教务处

意  见
	处长签名:

(公章)                           年    月   日

	校长办公会

审  批
	(公章)                           年    月   日


注：本表转出学院签署意见后交教务处。
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