教务字〔2019〕 69  号

关于核对2018-2019学年第二学期教学工作量的通知

各教学单位：

为提高工作效率，简化工作流程，本学期任课教师的教学工作量计算继续采用教务处计算和任课教师核对的方式进行。现将有关事项通知如下：

一、本学期教学工作量计算方法按照院党字〔2017〕149号文件规定的《蚌埠学院教师教学工作量计算办法》统计任课教师的教学工作量。

二、教学秘书收到教务处发放的任课教师的教学工作量统计表Ⅰ（包括理论、实验教学工作量表和实践教学工作量表）后截取本部门工作量表于2019年6月20日发给本部门每位任课教师（包括党政兼职教师、外聘教师）核对表中各项信息。

三、任课教师本人需认真核对表格中的每一项信息（合班与周次信息不需核对，仅作参考），并填写职称、教师类型（填专任教师，教学兼职，党政兼职或外聘），命题、阅卷学时（若有），批改作业学时（若有）。

四、任课教师核对信息时若发现有错误之处，请在2019年6月20日-21日到本教学单位教学秘书处在原表格中修改，教学秘书记录出错的原因，并在6月27日到教务处教务科核对处理。若需要在表格中添加行，添加的行不需要序号。所有的修改记录都必须用字体颜色为红色的字标注。
五、6月28日，教务科根据核对无误的统计表Ⅰ汇总生成统计表Ⅱ（待制作），于7月3日发至各教学单位，教学单位收到统计表Ⅱ后请各任课教师签字确认并二级学院院长签字本部门盖章的纸质工作量统计表Ⅱ于7月9日送至教务科。
教师填写的出卷、阅卷学时，各教学单位需认真进行审核，无误后汇总成出卷、阅卷工作量表（见工作量统计表中附件)，由二级学院（部）院长（分管教学副院长）签字并盖章的纸质表交教务科。

双语教学及首次开展翻转课堂教学改革试点的课程需要到教研科出具相关证明然后到教务科更改课程系数。

八、由于本学期工作量核算任务重，时间紧，请各任课教师根据以上时间节点认真核对本人工作量，逾期未核对、未签字视作任课教师对工作量表中的各项数据无异议。

九、为便于核对，请各教学单位在核对数据时一定不能改变序号数字。

教务处

2019年6月20日

