
       
 

新生报到注册流程（学籍管理科） 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 直接 持收据              持批准后的缓交申请 

 

 

 

  

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注：学生所在班级的辅导员要密切关注办理缓交学费申请的学生，督促学生按承诺的时间期限内办

理注册手续，到期后二周内仍未办理注册手续的学生由教学单位启动退学处理程序，报教务处按程

序处理。 

 

 

 

 

现场缴费
学生 

新生持入学通知书到专业所在教学单位报到 

复查合格，新生取得学籍；复查不合格，取消新生入学资格。 

经济有困难或助学贷款学生向

所在教学单位申请缓交学费 

新生入学后，由学校在三个月内按照国家招生规定对其进行复查 

因故不能按期入学者 

以书面形式并附相关

证明向招生办请假 

注册成功 

两周内到所在教学单位办

理报到和补注册手续 
1、辅导员处登记； 

2、辅导员按专业完成学生注册信息汇总表； 

3、辅导员将学生注册信息汇总表提交给学院教学秘书 

1、教务处学籍科对已分班新生编学号； 

2、学院教学秘书向教务处提交本学院各专业学生注册信息汇总

表。 

教务处完成教育部电子注册 

预扣款成
功学生 


